
ПАСПОРТ учебного кабинета: 



 Кабинет информатики МОУ СОШ №11 

 

 Адрес школы: 357859, Ставропольского края, Курского района, станица 

Галюгаевская, улица Моздокская, 42 

 

 Класс, ответственный за кабинет: Чеснокова Надежда Петровна 

 

1. Характеристика помещения кабинета 

 
№ Площадь 

помещения 

Рабочее место учащегося 

  

Рабочее место учителя 

Столы  Стулья  Стол, стул Классная доска (тип, размер) 

1. 48м
2
 

53 м
2
 

1. Столы 

двухместные-

10 шт. 

2. Столы 

компьютерные 

– 12 шт. 

 

 

Стулья –  

32шт. 

 

1.Стол 

учительский -

1шт.,  

2. Стол 

компьютерный 

– 1 шт.,  

3. Тумба – 1 

шт., 

3.  стулья  -  2 

шт. 

  

Интерактивная доска SMART 

TOUCH Interactive Whiteboard 
  

 

схема класса 

 
 

 

 



2. Освещение 

 
Наименование рабочих зон Размещение светильников Тип освещения 

Рабочие места учителя и 

учащихся 

 

- параллельно окнам 

  

искусственное освещение, 

лампы 60 Вт – 4 шт. 

Поверхность классной доски - светильник 1 искусственное освещение, 

лампы 60 Вт – 1 шт. 

 

 

 

2. Опись имущества кабинета 
 

№ Наименование имущества Количество  

1 Учительский стол 2 

2 Тумба  1 

3 Стул учителя 2 

4 Парты одноместные компьютерные 12 

5 Парты двуместные ученические  10 

6 Стулья ученические 20 

7 Компьютерные стулья 12 

8 Компьютеручителя 1 

9 МФУ Canon M280 1 

10 Принтер Epson L120 1 

11 Ноутбуки Lenovo  13 

12 Модем D-link DSL-2540U 1 

13 Коммутатор Acorp 16 Ports10/100M Ethernet Switch 1 

14 Интерактивная доска 1 

15 Проектор  1 

16 Вебкамера  1 

17 Карнизы 1 

18 Шторы 7 

19 Светильник  1 

 

 

 

4. Документация кабинета 

    1.Паспорт учебного кабинета. 

    2.Инвентарная ведомость  на имеющееся оборудование. 

    3.Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и инструктажа учащихся по технике  

безопасности. 

    4. Правила пользования кабинетом информатики учащимися. 

    5.График работы учебного кабинета. 

    6.План работы кабинета на учебный год и перспективу (утверждѐн директором школы) 

    7.Нормативные документы (государственный образовательный стандарт, рабочие программы,        

календарные планы).  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 5. Инвентарная   ведомость  на технические средства обучения учебного 

кабинета 
№ Наименование Ед. изм. Кол-во Год 

приобретения 

Инвентарный 

номер 

1. СИСТЕМНЫЙ БЛОК 

(Корпус Fox 9601 500W+CR; 

ВентиляторTitanSOC-AM2/K8-DC-

K8M925B/R; 

CPU AMD Х4 FX-4300 АМЗ OEM; 

DVD-RW Toshiba-Samsung SMS-

SH224DB/BEBE; 

HDD Seagate SATA-Ill 1Tb (7200rpm) 

Barracuda 64Mb; 

PCI-E1024Mb Palit GTX650Ti DDR5 

128bit; 

MB Gigabyte M5A97 AMD970 SB950 

4xDDR3 4xUSB3.0; 

DDRIII 4096Mb PC-1600 Corsair 1x4Gb.) 

шт 1 2014 ВА0000000534 

 Клавиатура A4 KX-5MU PS/2 Х-

Structure  

шт 1   

 Web Camera A4Tech PK—636K шт 1   

 Мышь Genius, NetScroll 110 USB шт 1   

 Колонки Defender AURORA S20 шт 1   

2. МониторViewSonic TFT “21.5” 

VX2270SMH-LED 

шт 1 2014 10134201400001 

3. Принтер EpsonStylus L110 шт 1 2014 10134201400016 

4. Принтер Canon Pixma MP280 шт 1 2014 10134201400012 

5. Ноутбук Lenovo V580c i5 

3230M/4Gb/500Gb W8 

шт 12 2014 10134201400004 

10134201400017 

– 

10134201400027 

6. Модем D-link DSL-2540U шт 1 2008 PX231B5018305 

7. Коммутатор Acorp 16 Ports10/100M 

Ethernet Switch 

шт 1 2008 HM0805720327 

7. Интерактивный кабинет (ноутбук Lenovo, 

инетакт.доска, проектор) 

шт 1 2014 10134201500001       

6. Мобильная подставка для интерактивной 

доски-1 

шт. 1 22.11.2014 10136201500001 

7. Мобильный (складной) столик для 

проектора и ноутбука-1 

шт. 1 22.11.2014 10136201500003 

8. Фотоаппарат SAMSUNG ES10 шт. 1 2009 110104006071         

 

 

 

 



6. Программные средства 
  

 Операционная система 

№ наименование Инв. 

Номер 

Год 

поставки 

лицензия примечание 

  MS Windows 8.1 - 2014 Да  бессрочная 
 

 

 

Антивирусная программа  

№ наименование Инв. 

Номер 

Год 

поставки 

лицензия примечание 

  Kaspersky Endpoint 

Security 10 для бизнеса 

– Стандартный Russian 

Edition 

KL4863R

APFO 
2016 Да  Сертификат соответствия ФСТЭК 

России  

№ СФ/019-2464 

до 08 декабря 2017 г. 

 

 

 

 

 

Интегрированный офисный пакет 

№ наименование Инв. 

Номер 

Год 

поставки 

лицензия примечание 

  Microsoft  office 10 - 2016 да Договор. Первая помощь по 

школам.  До 31.12.2017года 

 OpenOffice 4.1.1 Apache - 2015  Свободное программное 

обеспечение 

 

 

ИАС «Аверс: 

Управление 

образовательным 

учреждением» (КРМ 

«Директор») 3.1 

 2014 да бессрочная 

 

 

ABBYY FineReader 12  2015 да бессрочная 

 

 

7.   Методическое обеспечение кабинета 

Дидактический материал  

№ 

 

Наименование Автор  

 

Издательство 

1. Информатика. Программа для основной 

школы 5-6 классы. 7-9 классы. 

Л.Л.Босова 

А.Ю.Босова 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2013г.  

2.  Преподавание курса «Информатика и 

ИКТ в основной и старшей школе. 8-11 

классы. (4 диска с программами для 

Windows и Linux) 

Н.Д.Угринович Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2008г. 



3. Информатика. Математика. Программы 
внеурочной деятельности для основной 

школы 7-9 классы.  

М.С.Цветкова 
О.Б.Богомолова 

Н.Н.Самылкина 

Москва. Бином. Лаборатория 
знаний. 

2015г. 

3. Информатика математика программы 

курсов по выбору для старшей школы. 

Авт.- составители  

М.С.Цветкова 

Н.Н.Самылкина 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2015г. 

4. Информатика. Математика. Программы 

внеурочной деятельности для 

начальной и основной школы 3-6 

классы. 

М.С.Цветкова 

О.Б.Богомолова 

 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2013г. 

5. Информатика и ИКТ. Учебная 

программа и поурочное планирование 

для 5-7 классов.  

Л.Л.Босова 

А.Ю.Босова 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2013г. 

6. Информатика и ИКТ. Учебная 

программа и поурочное планирование 

для 5-7 классов. 

Л.Л.Босова 

А.Ю.Босова 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2011г. 

7. Информатика и ИКТ. Учебная 

программа и поурочное планирование 

для 8-9 классов. 

Л.Л.Босова 

А.Ю.Босова 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2012г. 

8. Информатика. Уроки информатики в   

5-7 классах 

Л.Л.Босова 

А.Ю.Босова 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2012г. 

9.  Преподавание базового курса 

информатики в средней школе. (8-9 

классы) 

И.Г.Семакин 

Т.Ю.Шеина 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2008г. 

10. Задачник – практикум (2 тома) И.Г.Семакин 

Е.К.Хеннера 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2008г. 

11. Занимательные задачи по математике. Л.Л.Босова 

А.Ю.Босова 

Ю.Г.Коломенская 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний. 

2008г. 

12. Персональный компьютер: настройка и 

техническая поддержка. 

Методическое 

пособие для 

учителя 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2011 г. 

 

Материалы к олимпиадам, интеллектуальным, развивающим  

внеурочным и внеклассным видам деятельности по предмету 

№ 

 

Наименование Автор Издательство 

1 Первый шаг в Робототехнику. 

Практикум для 5-6 классов. 

Д.Г. Копосов Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2012 г. 

2 Первый шаг в Робототехнику. Рабочая 

тетрадь для 5-6 классов. 

Д.Г. Копосов Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2014 г. 

3 Творческие задания в среде Scratch. 

Рабочая тетрадь для 5-6 классов 

Ю.В.Пашковская Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2014 г. 

4 Создание документов в Open office.org 

Writer 

О.Б.Богомолова Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2011 г. 

5 Персональный компьютер: настройка 

и техническая поддержка.  

Учебное пособие. Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2011 г. 

6 Культура клавиатурное письма. 

Методическое пособие.  

М.С.Цветкова 

О.Б.Богомолова 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2014 г. 

7 Программирование на Паскаль. 

Практикум. 

В.И.Тишин Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2013 г. 



8 Информатика и математика.ч1. 
Решение задач комбинаторики и 

теории вероятностей. 

В.И.Тишин Москва. Бином. Лаборатория 
знаний, 2013 г. 

9 Информатика и математика.ч2. 

Решение уравнений. 

В.И.Тишин Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2013 г. 

10 Информатика и математика.ч3. 

Решение задач обработки массивов. 

В.И.Тишин Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2013 г. 

11 Основы программирования. С.М.Окулов Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2013 г. 

12 Готовимся стать сертифицированным 

специалистом по MS EXSEL. 

О.Б.Богомолова Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2010 г. 

13 Создаем школьный сайт в Интернете. 

Элективный курс. Учебное пособие.  

М.Ю.Монахов 

А.А.Воронин 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2006 г. 

14 Методика решения задач по 

информатике. Международные 

олимпиады.  

В.М.Кирюхин 

С.М.Окулов 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2007 г. 

15 Создание информационного листка 

(буклета) в Adobe Photoshop и Adobe 

Illustator. 

Н.С.Платонова 

 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2009 г. 

16 Создание компьютерной анимации в 

Adobe Flash CS3 Professional. 

Н.С.Платонова 

 

Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2009 г. 

17 Создание компьютерной видеоролика 

в Adobe Prenium Pro CS2. 

А.Г.Рознатовская Москва. Бином. Лаборатория 

знаний, 2009 г. 

 

 

8.Занятость кабинета на четверть  

Расписание уроков 
 

       Урок  Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница  Суббота 

Предмет/ 

Класс 

Предмет/ 

Класс 

Предмет/ 

Класс 

Предмет/ 

Класс 

Предмет/ 

Класс 

Предмет/ 

Класс 

1. 4 А 6 А 5 (1 гр.) 8 А - 9 Б 

2. - - 5 (2 гр.) - - 9 А 

3. - - 9 А 11 класс 6 Б 10 СК 

4.  - -  - - - 

5. - 10 7 класс - -  

6. 8 Б - 8 Б 9 Б 7 СК  

7. - - 8 А СК - -  

 

9.Занятость кабинета после уроков 

Класс Занятие День недели время 

5-11 Индивидуальные 

консультации  

понедельник – 

 пятница 

14-00 

14-30 

11 Консультация, 

подготовка к  ГИА 

четверг 15-00 

 

 

 



 

10. Техника безопасности и охрана труда в кабинете 

 
№ Наименование  

  

Наличие  

1. Противопожарный инвентарь  1 

2. Инструкция по технике безопасности 1 

3. Журнал вводного инструктажа  1 
 

11. План работы кабинета  на 2017-2018 учебный год 
  

№ 

п/п 

Что планируется Сроки Отметка об 

исполнении 

1 Подготовка кабинета к новому учебному году  Сентябрь  

2  Составление плана работы на год  Сентябрь  

3  Составление каталога учебно-методической 

литературы 

Сентябрь- 

Октябрь 

  

4  Изготовление  картотеки учебного оборудования  Октябрь   

5  Изготовление наглядных пособий В течение года   

6  Обновление дидактического материала в 
соответствие с программой 

В течение года   

7  Проведение предметной недели По плану 

школы 

  

8 Выпуск  газет по предмету Предметная 
неделя 

  

9  Ремонт брошюр, пополнение индивидуальных 

карточек с заданиями для организации 

контрольных, практических и самостоятельных 

работ 

  

  

В течение года 

  

10 Пополнение фонда ИКТ В течение года   

12  Организация выставки учебной и справочной 
литературы для подготовки к экзаменам 

  

Март- Апрель 

  

13  Подведение итогов работы кабинета   

Июнь 

  

 

12. Перспективный план развития кабинета  
Учебный процесс: 

Продолжить работу по накоплению: 

1.      материалов для учащихся по индивидуальной и заочной форме обучения; 

2.      тесты для учащихся: 

  для дифференцированной работы с учащимися; 

  для проведения самостоятельных  и практических работ; 

  раздаточный материал для 7 – 11 классов; 

3.   создать тесты для учащихся; 

4.   своевременно делать ремонт книг в кабинете; 

5.   вовлекать учащихся в творческие работы с целью использования их в учебном      

      процессе.  

 

 



Методическая работа: 

 корректировка календарно – тематических планов 

  посещение уроков учителей информатики района, анализ уроков, беседы; 

  составление рабочей программы на основе Федерального компонента 
государственного стандарта образования и образовательной программы школы; 

  разработка тестов, опорных конспектов. 

  

Анализ работы кабинета за 2016 – 2017  учебный год. 
  

         Кабинет информатики в  прошлом  учебном  году  использовался для  работы  в 5-11    

классах учителем  информатики Чесноковой Н.П.. На уроках информатики используются 

программы, тесты для проверки знаний, презентации к урокам, дидактические и 

раздаточные материалы. Кабинет готов к работе. 

  

13. Протокол  
решения методического совета школы о готовности учебного кабинета к обеспечению условий 

реализации образовательной программы на  учебный год 
  

Кабинет информатики 

Зав. кабинетом  Чеснокова Н.П. 

Замечания методического совета: нет 

  

Решение методического совета: учебный кабинет готов к работе 

  

Дата  21.08.2017 

 

14. Диагностическая карта учебного кабинета информатики 
  

№ школы: МОУ  11 Тип школы: общеобразовательная  

  Стаж работы зав. кабинетом 

– 9 лет 

Время функционирования  

Наличие: 

Правила поведения и техники безопасности инструкции 

План работы кабинета имеется 

Административный контроль за деятельностью кабинета осуществляется 

Контроль за выполнением требований к кабинету                           

со  стороны М/О 

осуществляется 

Оформление кабинета 
Комфортность 

условий для 
работы уч-ся 

и учителя 

Эстетичность 

оформление 

Материалы 

образовательного 
стандарта 

  

Наличие 

измерителей 
стандарта 

Рекомендации 

учителя для  
уч-ся 

удовл  +  + 

Обеспечение деятельности кабинета 
Мебель 

(общее 

состояние) 

ТСО (экран, 

доска, аудио, 

видео и т.д.) 

Учебная и 

методическая 

литература, 

дидактические 

материалы, тесты, 

и др. 

Материалы для 

учащихся 

(литература, 

раздаточный 

материал) 

Планирование 

и 

проектирование 

деятельности 

учителя 

удовл.. + + + + 

   


